
 
1 Guida per lo svolgimento delle riunioni d’istituto in modalità telematica 

Cari docenti, con il presente tutorial vi guiderò nella procedura di generazione del link e di partecipazione 

alle video/audio conferenze online,  al fine di svolgere in modalità telematica i consigli di classe, di 

dipartimento e le ulteriori riunioni previste nelle attività d’Istituto. La procedura è unica, ma, nello 

specifico, ci occuperemo dei prossimi consigli di classe. Invito, pertanto, i coordinatori a leggere l’intera 

guida e i docenti delle classi dal punto 8 in poi.  

La procedura può essere effettuata il giorno stesso oppure qualche giorno prima del consiglio. 

Riporterò, in calce, alcuni link per la risoluzione di eventuali problemi tecnici relativi ai browser web che 

utilizzate (Chrome, Safari, Firefox, Edge, ecc…) e che potrebbero non consentire l’attivazione della webcam 

o del microfono. 

1. Recatevi alla pagina del registro elettronico ed effettuate l’accesso con le vostre credenziali: 

 

 

2. Dalla schermata principale, selezionate la classe di riferimento e cliccate sulla i nel cerchietto 

rosso, come indicato nell’immagine seguente; procedete, quindi, su “Accedi alla piattaforma”: 
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3. Accettate le informazioni sulla privacy, cliccando su Prosegui nella schermata che compare: 

 

 

4. Il sistema caricherà la pagina principale della piattaforma impari-scuola: 
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5. Procedete con un click sulla scheda “Crea” in alto (freccia 1) e selezionate “Videoconferenza” 

(freccia 2): 

 

 

6. Si aprirà a questo punto la pagina dove potrete recuperare il link da condividere con i colleghi. 

Cliccando sul pulsante indicato dalla freccia, non comparirà nessun messaggio né si aprirà 

nessuna finestra, ma il collegamento web per accedere alla video-conferenza sarà copiato nella 

memoria del vostro computer: 
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7. Aprite Word o qualunque editor di testo, cliccate sul foglio con il tasto destro del mouse e fate 

“Incolla”: questa procedura riporterà il link che avete copiato dalla piattaforma impari-scuola e vi 

servirà per iniziare la conferenza. Condividete IL VOSTRO LINK con i colleghi interessati: 

 

Il collegamento in questione può essere condiviso via email oppure attraverso il gruppo whatsapp 

relativo alla classe per la quale si intende effettuare il consiglio. 

8. Qualche minuto prima dell’inizio delle riunioni telematiche concordate, i docenti (coordinatore 

compreso) dovranno cliccare sul link fornito dal coordinatore (o in alternativa effettuare un copia 

e incolla sulla barra degli indirizzi del browser), utilizzando un pc o un dispositivo mobile 

(smartphone o tablet),  al fine di potersi collegare al meeting.  

a. Attraverso un personal computer, il link attiverà una finestra del browser come la 

seguente; cliccando su “Allow” o “Consenti” saranno abilitati webcam e microfono: 

 

 

 

A questo punto la procedura è completa e si aprirà la schermata relativa al meeting, per 

cui vedrete accedere tutti i docenti con cui avrete condiviso il link. 

 

 

 Link di esempio. 

Nel vostro caso, ci sarà il vostro 

nome e cognome all’interno del 

link che andrete a generare 
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b. Se si utilizza un dispositivo mobile, il click sul link condiviso chiederà di accedere allo 

store (di Google o di Apple, in base al modello di smartphone/tablet) e scaricare la 

relativa applicazione (nell’esempio che segue, il dispositivo accede a Google Play Store): 

  

           
 

9. Completato il processo di installazione, una volta avviata l’app da smartphone o tablet, 

consentite alla stessa di registrare audio ed accedere alla webcam; in automatico si verrà inseriti 

all’interno della stanza del meeting definita dal coordinatore.  

Al fine di prendere dimestichezza con  la procedura in questione, invito i coordinatori a generare un link 

e ad avviare un meeting di prova con un altro docente qualche giorno prima del consiglio. 

Di seguito, alcuni link a pagine web e tutorial youtube per la risoluzione di eventuali problemi tecnici.  

Vi ricordo che sul sito web d’istituto troverete tutorial e video-guide per l’utilizzo di Jitsi, Webex e 

ulteriori piattaforme e strumenti previsti dalla Didattica a Distanza. 

1 Problemi con il microfono: 

a. https://www.youtube.com/watch?v=MVmU5zpIFgE 

b. https://www.youtube.com/watch?v=GkpCKHSoQfI 

 

2 Problemi con la webcam: 

a. https://newsmondo.it/videoconferenza-non-funziona/tech/ 

 

Vi ringrazio per la collaborazione e vi auguro buon lavoro. 

 L’Animatore Digitale 

 Prof. Tullio Parcesepe 


