Guida per lo svolgimento delle riunioni d’istituto in modalita telematica

Cari docenti, con il presente tutorial vi guidero nella procedura di generazione del link e di partecipazione
alle video/audio conferenze online, al fine di svolgere in modalita telematica i consigli di classe, di
dipartimento e le ulteriori riunioni previste nelle attivita d’Istituto. La procedura € unica, ma, nello
specifico, ci occuperemo dei prossimi consigli di classe. Invito, pertanto, i coordinatori a leggere l'intera
guida e i docenti delle classi dal punto 8 in poi.

La procedura puo essere effettuata il giorno stesso oppure qualche giorno prima del consiglio.

Riportero, in calce, alcuni link per la risoluzione di eventuali problemi tecnici relativi ai browser web che
utilizzate (Chrome, Safari, Firefox, Edge, ecc...) e che potrebbero non consentire I'attivazione della webcam

o del microfono.

1. Recatevi alla pagina del registro elettronico ed effettuate I’accesso con le vostre credenziali:

Help per il Login

Gentili docenti, per problemi di accesso o recupero password
qualora non sidte riuscit a solvere consultando le FAQ, poste
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Grazie per il contributo. *Axios non & in possesso di queste informazioni e non yecenzind pentioemo,
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contattare lo 06 777 231 oppure dliccare  per

. 20/04/ inviar
€ novita: 20/04/2020 mail indicando il nome dell'istituzione scolastica e quellc

INNELLO DI CONTROLLO Se avete dimenticato la Password inserite il Codice Utente o H

In Parametri Generali & stata inserita la sezione I'Indirizzo  Mail, poi cliccate sul pulsante 'Password referente che sara contattato.

iche Push, qui & possibile indicare i parametri per dimenticata?’, la password di accesso sara inviata all'indirizzo
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corso.

o in altri plessi & possibile inviare le notifiche push alle 9999

e password

Password dimenticata?

2. Dalla schermata principale, selezionate la classe di riferimento e cliccate sulla i nel cerchietto
rosso, come indicato nell'immagine seguente; procedete, quindi, su “Accedi alla piattaforma”:
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3. Accettate le informazioni sulla privacy, cliccando su Prosegui nella schermata che compare:

IMPORTANTI INFORMAZIONI SULLA PRIVACY

Axios ltalia Service S.r.l. SU, in ottemperanza al “Regolamento EU 2016/679 — GDPR relativo alla protezione delle
persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali” desidera fornirle alcune importanti informazioni relative
alla privacy prima di accedere alla piattaforma “Impari” distribuita da Know K S.r.l. con sede in Via Lorenzo Cariglia, 12
— 71122 Foggia

Axios Italia Service S.r.l. offre unicamente I'accesso alla piattaforma dal suo “Registro Elettronico” e fornisce ad "Impari”
solo ed esclusivamente dati generici quali:

- Nome e Cognome

- Codice Fiscale

- Indirizzo di Posta Elettronica

In nessun caso la piattaforma “Impari” pud accedere ad altri dati che Axios Italia Service S.r.l. gestisce e conserva
quale “Responsabile del trattamento” incaricato dagli Istituti.

Pertanto, una volta eseguito I'accesso alla piattaforma “GeniusBoard Impari” sara Know K S.r.l., in qualita di distributore
della piattaforma, unica responsabile della corretta gestione dei dati inseriti dai fruitori del servizio e della corretta
applicazione delle leggi vigenti in materia di Privacy.

Axios, inoltre, informa gli utilizzatori della piattaforma "Impari" che la responsabilita del corretto funzionamento della
stessa & affidata in modo esclusivo a "Know K" quale distributore ufficiale della stessa

Proseguendo dichiaro di aver letto, compreso ed accettato quanto sopra.

4. |l sistema carichera la pagina principale della piattaforma impari-scuola:
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5. Procedete con un click sulla scheda “Crea” in alto (freccia 1) e selezionate “Videoconferenza”
(freccia 2):

produrre oggetti didattici

New: IMPRESSIONA Quiz
...per provarlo vai su SLIDE & Mappe & Quiz

Strumenti
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6. Si aprira a questo punto la pagina dove potrete recuperare il link da condividere con i colleghi.
Cliccando sul pulsante indicato dalla freccia, non comparira nessun messaggio né si aprira
nessuna finestra, ma il collegamento web per accedere alla video-conferenza sara copiato nella
memoria del vostro computer:

= . .
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Zoom
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7. Aprite Word o qualunque editor di testo, cliccate sul foglio con il tasto destro del mouse e fate
“Incolla”: questa procedura riportera il link che avete copiato dalla piattaforma impari-scuola e vi
servira per iniziare la conferenza. Condividete IL VOSTRO LINK con i colleghi interessati:

Documento3 - Microsoft Word
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Link di esempio.
https://meet jit.si/rJW_tullioparcesepe_24042020_TQr9 Nel vostro caso, ci sara il vostro
nome e cognome all’interno del
link che andrete a generare

Il collegamento in questione puo essere condiviso via email oppure attraverso il gruppo whatsapp
relativo alla classe per la quale si intende effettuare il consiglio.

8. Qualche minuto prima dell’inizio delle riunioni telematiche concordate, i docenti (coordinatore
compreso) dovranno cliccare sul link fornito dal coordinatore (o in alternativa effettuare un copia
e incolla sulla barra degli indirizzi del browser), utilizzando un pc o un dispositivo mobile
(smartphone o tablet), al fine di potersi collegare al meeting.
a. Attraverso un personal computer, il link attivera una finestra del browser come la
seguente; cliccando su “Allow” o “Consenti” saranno abilitati webcam e microfono:

v ow v o - copay U a o W[ e "ow e —

FiScuola @ My Pearson Place @ pat i Q Webex Meetings

[( Vilyou allow meetjitsito use your camera and

microphone?
Camera to share:
[ ManyCam Virtual Webcam

Microphone to share:
[ Cuffia au

Don't Allow

Jitsi Meet needs to use your microphone and camera.

Select Share Selected Device when your browser asks for permissions.

A questo punto la procedura & completa e si aprira la schermata relativa al meeting, per
cui vedrete accedere tutti i docenti con cui avrete condiviso il link.
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b. Se si utilizza un dispositivo mobile, il click sul link condiviso chiedera di accedere allo
store (di Google o di Apple, in base al modello di smartphone/tablet) e scaricare la
relativa applicazione (nell’esempio che segue, il dispositivo accede a Google Play Store):

O @ meetijit.si/bW4L_tulliof : ¢ Google Play Qi
Jitsi Meet
& Jitsi Meet S eye
3,6% 5 Min+ 3]

8442 Download PEGI3 ©

You need the Jitsi Meet mobile app to join this meeting recensioni

on your phone.

Download the app Installa

ntinue to the app

hrcesepe_24042020_UmOa

g, dial dne of these numbers and then enter the pin.

PIN: 151 069 658
Country Dial-in Numbers
us +1.512.402.2718
UK +44.121.468.3154 Info sull'app >

France videoconferenze immediati con i gruppi di

familiari, amici e colleghi.

Completato il processo di installazione, una volta avviata I'app da smartphone o tablet,
consentite alla stessa di registrare audio ed accedere alla webcam; in automatico si verra inseriti
all’interno della stanza del meeting definita dal coordinatore.

Al fine di prendere dimestichezza con la procedura in questione, invito i coordinatori a generare un link
e ad avviare un meeting di prova con un altro docente qualche giorno prima del consiglio.

Di seguito, alcuni link a pagine web e tutorial youtube per la risoluzione di eventuali problemi tecnici.
Vi ricordo che sul sito web d’istituto troverete tutorial e video-guide per l'utilizzo di Jitsi, Webex e
ulteriori piattaforme e strumenti previsti dalla Didattica a Distanza.

1 Problemicon il microfono:

a. https://www.youtube.com/watch?v=MVmU5zplIFgE
b. https://www.youtube.com/watch?v=GkpCKHSoQfl

2 Problemicon la webcam:

a. https://newsmondo.it/videoconferenza-non-funziona/tech/

Vi ringrazio per la collaborazione e vi auguro buon lavoro.

L’Animatore Digitale

Prof. Tullio Parcesepe



